Programul de studii: Administratie publica (la Extensia Bistrita) ANEXA A2 -1D
Anul de studii: I

Semestrul: 1

Grupa: ID

Disciplina: Competente digitale/ Digital competencies

CALENDARUL DISCIPLINEI

Peri- Sapta- Activititi de tutorat (AT) Teme de control (TC) Activitati asistate Evaluari
oada mana (AA)
Tema Nr.ore Tematica Termen predare/  Activitatea Nr. Data Forma
nr.ore ore (E/CIv/V)
1
2
3
4
5
6 Modulul I 2 ore
Inteligenta artificiala generativa: aspecte
introductive, prompt engineering

(structura promptului, iterare, utilizarea

b in Office si In sarcini de administratie
§ publica).
= Securitate cibernetica si GDPR: phishing,
: parole, autentificare in doi pasi, date
.E personale, modul confidential din e-mail,
s delegarea accesului.
ot 7
=
- 8

9

10

11 Modulul II 3 ore

Suita Microsoft Office si suita Google:
ecosistemul Microsoft 365 si Google
Workspace, documente, dosare si
permisiuni, Gmail si Google Calendar.
Microsoft Word si Google Docs: elemente
de baza si avansate.



Utilizarea bazelor de date pentru
cercetare si a aplicatiilor de structurare si
organizare a informatiilor.

12
13

14 Modulul III
Microsoft Excel si Google Sheets: elemente
de baza si avansate.
Microsoft PowerPoint si Google Slides.
Alte aplicatii utile.

Sesi 1 Examinare (prima sesiune de examinare)
une
€xa 2
men 3
e 4 Examinare (restanta)

Legenda: AT — activitati in sistem de tutorat, TC — teme de control, AA — activitati asistate, E — examen, Clv — colocviu, V — verificare pe parcurs

Coordonator de disciplina,
Conf. univ. dr. Nicolae Urs

Digitally signed by
Nicolae Urs
Date: 2026.10.12 08:03:27 +03'00"

Tema 1. - Crearea unui 8.01.2027/5 ore
document Word cu

respectarea

formatarilor prezentate

la curs si extragerea de

surse bibliografice

utilizand bazele de date

prezentate la curs.

Tema 2. - Crearea unui 17.01.2027/5
document Excel (tabel ore

de calcul si grafic) sia

unui document

PowerPoint cu

respectarea

formatarilor prezentate

la curs.

Tutore,

Ianuarie
2027

Ianuarie
2027

Ianuarie
2027

Februarie
2027

V(25%)

V(25%)

E (50%)

E (50%)

Lector univ. dr. Alexandru Ionut Roja

Digitally signed by

ALEXANDRU-IONUT ROJA
Date: 2026.10.10 13:39:03 +03'00"

Tutore,

Cadru didactic asociat drd. loana Nisioi

Semnat digital de loana

¢ Nisioi

loana Nisioi Data: 2026.10.10

13:27:55 +03'00'
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