
Programul de studii: Administrație publică (la Extensia Bistrița)                                                                                                                          ANEXA A2 - ID 

Anul de studii: I 

Semestrul: 1 

Grupa: ID 

Disciplina: Competențe digitale/ Digital competencies 

 

CALENDARUL DISCIPLINEI 
Peri-

oada 

Săptă-

mâna 

Activități de tutorat (AT) Teme de control (TC) Activități asistate 

(AA) 

Evaluări 

Tema Nr.ore  Tematica Termen predare/ 

nr.ore 

Activitatea  Nr.

ore 

Data Forma  

(E/Clv/V) 

P
re

g
ă
ti

r
e 

cu
r
en

tă
 

1         

2         

3         

4         

5         

6 Modulul I 
Inteligența artificială generativă: aspecte 
introductive, prompt engineering 
(structura promptului, iterare, utilizarea 
în Office și în sarcini de administrație 
publică). 
Securitate cibernetică și GDPR: phishing, 
parole, autentificare în doi pași, date 
personale, modul confidențial din e-mail, 
delegarea accesului. 

2 ore       

7         

8         

9         

10         

11 Modulul II 
Suita Microsoft Office și suita Google: 
ecosistemul Microsoft 365 și Google 
Workspace, documente, dosare și 
permisiuni, Gmail și Google Calendar. 
Microsoft Word și Google Docs: elemente 
de bază și avansate. 

3 ore       



Utilizarea bazelor de date pentru 
cercetare și a aplicațiilor de structurare și 
organizare a informațiilor. 

12         

13   Tema 1. – Crearea unui 
document Word cu 
respectarea 
formatărilor prezentate 
la curs și extragerea de 
surse bibliografice 
utilizând bazele de date 
prezentate la curs. 

8.01.2027/5 ore   Ianuarie 

2027 

V(25%) 

14 Modulul III 
Microsoft Excel și Google Sheets: elemente 
de bază și avansate. 
Microsoft PowerPoint și Google Slides. 
Alte aplicații utile. 

3 ore Tema 2. – Crearea unui 
document Excel (tabel 
de calcul și grafic) și a 
unui document 
PowerPoint cu 
respectarea 
formatărilor prezentate 
la curs. 

17.01.2027/5 

ore 

  Ianuarie 

2027 

V(25%) 

Sesi

une 

exa

men

e 

1 Examinare (prima sesiune de examinare)      Ianuarie 
2027 

E (50%) 

2         
3         

4 Examinare (restanță)      Februarie 
2027 

E (50%) 

Legendă: AT – activități în sistem de tutorat, TC – teme de control, AA – activități asistate,  E – examen, Clv – colocviu, V – verificare pe parcurs 

 

 

Coordonator de disciplină,  Tutore,  

Conf. univ. dr. Nicolae Urs Lector univ. dr. Alexandru Ionuț Roja 
 

                                                                                                   
                                

                                                                                                                                                         Tutore,     
                                                                                                                              Cadru didactic asociat drd. Ioana Nisioi  
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